MiLLl SAVUNMA BAKANLIGI AKARYAKIT iKMAL VE NATO POL TESiSLERi
iSLETME BASKANLIGI TASINIR MAL YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Baslangig Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; kaynagina ve edinme yéntemine bakilmaksizin Milli
Savunma Bakanligi Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri isletme Baskanligina ait tasinirlarin
kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim hesabinin verilmesi, merkez ve tasra teskilatinda
tasinir yonetim sorumlulariyla bunlar adina goérev yapacak olanlarin belirlenmesi, diger kamu
idareleri ile tasinirlarin bedelsiz devrine iliskin esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, Milll Savunma Bakanligi Akaryakit ikmal ve NATO POL
Tesisleri isletme Baskanligina ait tasinirlari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 4 sayili Bakanliklara Bagli, ilgili, iliskili Kurum ve Kuruluslar ile
Diger Kurum ve Kuruluslarin Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligl Kararnamesinin 325 inci
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve kisaltmalar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Ambar/depo: Milli Savunma Bakanhg Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri isletme
Baskanhgina ait tasinirlarin kullanima verilinceye kadar veya kullanimdan iade edildiginde
muhafaza edildigi yeri,

b) Baskanlik: Milli Savunma Bakanhg Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri isletme
Baskanligl Merkez ve Tagra Teskilatini,

c) Baskan: Milli Savunma Bakanligi Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri isletme Bagkanini,

¢) Birim maliyet bedeli: Taginirin edinilmesinde; alim bedeli ile bu bedele dahil edilmesi
gereken her tlrlU vergi, resim, harg, yikleme, bosaltma, sigorta gibi diger dogrudan giderlerin
eklenmesinden olusan birim bedelini,

d) Bélge Mudurliigii: Milli Savunma Bakanhgi Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri isletme
Baskanhgi Bolge Muddrliklerini,

e) Gercege uygun deger: Piyasa kosullarinda muvazaasiz bir islemde bilgili ve istekli taraflar
arasinda bir varhgin el degistirmesi veya bir borcun 6denmesi icin belirlenen tutari,

f) Dayanikli tasinir: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siire ile veya belli bir
sireye tabi olmaksizin kullanilabilen, kullaniimakla yok olmayip, bakim ve onarim yapilmak
suretiyle uzun siire kullanilmasi mimkiin olan, eskisi veya hurdasi degerlendirilebilen Tasinir Kod
Listesinin B bolimiinde gosterilen tesis, makine ve cihazlar, tasitlar ve demirbaslari,

g) Demirbas: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi olmaksizin
uzun sure kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan, cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod
Listesinin B béliimiinde 255 hesap detayinda yer alan tasiniri,

g) Harcama birimi: Baskanlk biitcesinde ddenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan
merkez birimi ile 6denek gonderme belgesi ile harcama yetkisi verilen merkez disi birimini,

h) Harcama yetkilileri: Harcama biriminin en (st yoneticisini,

1) Hurda: Ekonomik dmriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki
nedenlerle alinis amaglari dogrultusunda kullanilmasi imkani kalmadigi gibi baska amaglarla da
kullanma olanagi bulunmayan, tamiri mimkiin gériilmeyen ve/veya ekonomik olmayan arizalar
nedeniyle kullanilmasinda yarar goérilmeyerek hizmet disi birakilan tasinirlar ile iretim sirasinda
elde edilen kirpinti, dokiinti ve artik parcalari,

i) iImza: 15/1/2004 tarihli ve 5070 sayili Elektronik imza Kanununda tarif edilen elektronik
imza veya elle atilan imzay,

j) isletme Muidirligi: Milll Savunma Bakanligi Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri
isletme Baskanhgi isletme Mudiirliklerini,



k) Makine ve cihazlar: Cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin B bélimiinde 253
hesap detayinda yer alan, lGretim ve hizmet amaciyla kullanilan her tiirli makine, cihaz ve aletleri,

I) Merkez teskilati: Milll Savunma Bakanligi Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri isletme
Baskanhgi Daire Baskanliklari ile Hukuk Musavirligi ve Teftis Kurulu Baskanligini,

m) Sanal ambar: Bu Yonetmelikte gegcen ambar tesis kapsamindaki tasinirlarin yalnizca
elektronik ortaminda takip edilebilmesi amaciyla olusturulan ambari,

n) Tasinir: Cesitleri ile kod numaralari tasinir kod listesinin A bolimiinde ve tasinir kod
listesinin B béliminde yer alan tasinirlari,

o) Tasinir hesap kodu: Tasinirin muhasebe kayitlarina kaydedildigi ilgili hesap kodunu,

0) Tasinir | inci diizey detay kodu: Tasinir kod listesinde gosterilen tasinir hesap kodundan
sonra gelen iki haneli detay kodunu,

p) Tasinir Il nci diizey detay kodu: Tasinir kod listesinde gosterilen tasinir | inci diizey detay
kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,

r) Tasinir kodu: Tasinirin kayitlarda detayli izlendigi, tasinir hesap kodu ile tasinir I inci ve Il
nci diizey detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

s) Tasinirlarin yénetimi: Baskanligin elinde bulunan tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve
hukuka uygun olarak kullaniimasi, depolanmasi, bakim ve onarimlarinin yaptirilmasi, elden
cikartilmasi ile bu islemlere iliskin kayitlarin tutulmasini,

s) Tasinir kayit yetkilisi: Tasinirlari teslim alan, sorumlulugundaki ambar/depolari muhafaza
eden, kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere
gore kayitlari tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme
sorumlulugu cercevesinde tasinir kontrol yetkilisine ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan
gorevlileri,

t) Tasinir yénetim birimi: Baskanhga ait tasinirlarin giris kaydinin yapilmasi, kullanima
verilmesi, depolanmasi, bakim ve onarimlarinin yaptiriimasi, elden ¢ikarilmasi ile bu islemlere
iliskin kayitlarin tutulmasi ve yénetiminden sorumlu olan merkez ve tasra teskilati birimlerini,

u) Tasinir kontrol yetkilisi: Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile
diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden Harcama
Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karsi
sorumlu olan gorevlileri,

() Tasinir konsolide gorevlisi: Tasinir hesaplarini kurumsal siniflandirmanin Il nci diizeyi
itibariyla Harcama Birimi Tasinir Mal Yénetim Hesabi Cetvellerini konsolide etmek (izere bolge
miudurlaklerinde ve merkez teskilatinda gérevlendirilen sorumlulari,

v) Tasitlar: Yolcu ve yiik tasimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amagli kullanimlar icin c¢esitli
cihazlarla donatilmis bulunan ve ¢esitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin B bolimiinde
254 hesap detayinda yer alan tasitlari,

y) Tasra teskilati: Milli Savunma Bakanligi Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri isletme
Baskanligi Bélge Mudiirliikleri, isletme Middrliikleri ve bagli isyerlerini,

z) Tesis: Bir makine veya cihazin lrettigi enerjiyi, sesi, gorlintiyli ve benzerini ileten,
dagitan veya cihazin gordlgu isi uzaga tasiyan ya da uzaktaki verileri toplayan, kaydeden makine
veya cihazlar arasindaki dizeni saglayan, birbiriyle entegre makine ve cihazlardan olusan,
gerektiginde baska yere tasinabilen ve kullanilamaz hale gelene kadar sanal ambar kayitlarinda
takip edilen, cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin B boéliimiiniin 253.1 hesap
detayinda yer alan sistemleri,

aa) Tuketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin Uretilmesinde kullanilan, kullanimi sonucunda
tlikenen veya bir sire kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir
daha kullanilamayacak duruma gelen, cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin A
bolimiinde 150 hesap detayinda yer alan malzemeleri,

bb) Uretim maliyet bedeli: Bir tasinirin iiretiminde kullanilan ilk madde ve malzemelerin
maliyet bedeli ile Giretime yonelik diger girdilere iliskin giderler toplamini,

cc) Ust ydnetici: Milli Savunma Bakanligi Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri isletme
Baskanini,



ifade eder.
iKiNCi BOLUM
Sorumluluk ve Gorevliler

Sorumluluk

MADDE 5- (1) Harcama yetkilileri tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun
olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontrolliinden, kayitlarinin bu Yénetmelikte belirtilen
esas ve usullere gére saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan sorumludur. Harcama
yetkilileri taginir kayitlarinin bu Yénetmelik hiikiimlerine uygun olarak tutulmasi ve taginir mal
yonetim hesabinin hazirlanmasi sorumlulugunu tasinir kayit yetkilileri ve tasinir kontrol yetkilileri
aracihigiyla yerine getirir.

(2) Harcama yetkilileri, tasinirlara iliskin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilp
yapilmadigini kontrol etmeye veya ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan veya
kaybolan tasinirlarin ilgililerden tazmini icin gerekli islemleri yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.

(3) Baskanliga ait tasinirlarin muhafazasi ile gérevli olan veya kendilerine kullaniimak {izere
tasinir teslim edilen personel bu tasinirlari en iyi sekilde muhafaza etmek, gerekli bakim ve
onarimlarini yapmak veya yaptirmak, verilis amacina uygun bir sekilde kullanmak ve gérevin sona
ermesi veya gorevden ayrilma halinde iade etmek zorundadirlar.

(4) Personelin kullanimina verilen dayanikli tasinirlar, kullanicilari tarafindan baskasina
devredilemez. Kullanicilarinin gérevden ayrilmasi halinde s6z konusu tasinirlarin ambar/depoya
iade edilmesi zorunludur. Bu sekilde teslim yapilmadan personelin kurumla ilisigi kesilmez.

(5) Tasinirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli tedbirlerin
alinmamasi veya 6zenin gosterilmemesi nedeniyle tasinirin kullanilmaz hale gelmesi veya yok
olmasi sonucunda sebep olduklari zararlari hakkinda, yapilacak inceleme sonucuna gore
27/9/2006 tarihli ve 2006/11058 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yirarlige konulan Kamu
Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik hiikiimleri uygulanir.

(6) Kullaniimak tizere kendilerine tasinir teslim edilen personelin kasit, kusur, ihmal veya
tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olusan zarar, deger tespit komisyonu tarafindan tespit
edilecek gercege uygun deger Uzerinden, genel mevzuat hiikkiimleri uygulanmak suretiyle tahsil
edilir. Ortak kullanim alanina tahsis edilen dayanikli taginirlarda meydana gelen zarar ve zararin
olusmasinda kasit, kusur veya ihmali olanlardan tahsil edilir.

(7) Tasinirlarin 6zelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan yipranma ile usuliine
uygun olarak belirlenen firelerden dolayi sorumluluk aranmaz.

Tasinir kayit yetkilileri ve taginir kontrol yetkilileri

MADDE 6- (1) Tasinir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya calisma
unvanina bagh kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte belirtilen usule uygun
sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilir. Tasinir islemleri
yogun olan harcama birimlerinde birden fazla tasinir kayit yetkilisi gorevlendirilebilir. Harcama
biriminin tasinir kayitlari harcama birimleri itibariyla ayri ayri tutulmak kaydiyla, bir tasinir kayit
yetkilisi tarafindan yurutilebilir.

(2) Tasinir kontrol yetkilileri, tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemleri
kontrol etmek lizere harcama yetkililerince, bu Yonetmelikte belirtilen gérevleri yapabilecek bilgi
ve niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilir. Personel yetersizligi nedeniyle tasinir
kontrol yetkilisi gorevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise bu gorev harcama yetkilisi
tarafindan yerine getirilir.

(3) Tasinir kontrol yetkilisi ile tasinir kayit yetkilisi gbrevi ayni kiside birlesemez.

(4) Tasinir kayit yetkililerinin gorev ve sorumluluklari asagida belirtilmistir:

a) Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabull yapilanlari cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, olgerek teslim almak, dogrudan tiiketiimeyen ve kullanima
verilmeyen tasinirlari sorumlulugundaki ambar/depolarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim almak,
ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf
malzemeleri hari¢ olmak lizere, bunlarin kesin kabull yapilmadan kullanima verilmesini dnlemek.



c) Tasinirlarin giris ve cikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve tasinir mal yonetim hesap cetvelleri ile Tasinir Hesap Cetvellerini istenilmesi
halinde konsolide gorevlisine gondermek.

¢) Tuketime veya kullanima verilmesi uygun goérlen tasinirlari ilgililere teslim etmek.

d) Tasinirlarin yangina, i1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

e) Ambar/depo da ¢alinma veya olaganisti nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalar
harcama yetkilisine bildirmek.

f) Ambar/depo sayimini ve stok kontroltinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari
stok seviyesinin altina diisen tasinirlari harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlari bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak.

g) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

h) Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunulmak Gzere tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek.

1) Tasinir kayit yetkilisi, bu Yonetmelik ve ilgili mevzuati geregince yapacagi islemler ve
dizenleyecegi belgelerden dolayl tasinir kontrol yetkilisine ve harcama yetkilisine karsi
sorumludur. Ancak, sorumlulugu altindaki ambar/depolarda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizligi
nedeni ile meydana gelen kayip ve noksanliklardan dogrudan sorumludur.

i) Tasinir kayit yetkilileri sorumluluklarinda bulunan ambar/depolari devir ve teslim
etmeden gorevlerinden ayrilamaz.

(5) Tasinir kontrol yetkililerinin gérev ve sorumluluklari asagida belirtilmistir:

a) Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine
sunmak.

(6) Tasinir kayit yetkilileri ile tasinir kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve imzaladiklari belge
ve cetvellerin dogrulugundan harcama yetkilisine karsi birlikte sorumludur.

Tasinir konsolide goérevlileri

MADDE 7- (1) Baskanhgin tasinir hesaplarini kurumsal siniflandirmanin 1l nci dizeyi
itibariyla Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvellerini konsolide etmek ve Tasinir Mal
Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile idare Tasinir Mal Yénetim Hesabi icmal Cetvelini hazirlamak
Gzere merkez teskilatinda Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginca, bolge middirliklerinde ise
Bolge Midiirleri tarafindan tasinir konsolide gorevlisi gérevlendirilir.

(2) Bolge Mudurligiinde gorevli tasinir konsolide gorevlisi Harcama Birimleri Tasinir
hesaplarini konsolide ederek hazirlayacagi tasinir hesap cetvellerini merkez teskilatindaki tasinir
konsolide gorevlisine gonderir. Merkez teskilatindaki tasinir konsolide gorevlisi, Harcama Birimi
Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvellerini konsolide ederek olusturacagl Tasinir Mal Yonetimi
Ayrintili Hesap Cetveli ile idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi icmal Cetvelini Destek Hizmetleri
Dairesi Baskanina sunar.

Muhasebe yetkilisinin tasinir hesabina iliskin gorev ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) Tasinir islemlerine iliskin muhasebe kayitlari 24/11/2010 tarihli ve 27765
sayill Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Savunma Bakanligi Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri
isletme Baskanligi Biitce ve Muhasebe Yénetmeligi ile bu Yénetmelik hiikiimleri cercevesinde
muhasebe yetkilileri tarafindan tutulur.

(2) Muhasebe yetkilileri, harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasinir Mal
Yonetim Hesabi Cetvelinde gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlariyla uygunlugunu kontrol
ederek onayladiktan sonra, harcama yetkilisine gondermekle gorevli ve sorumludurlar.

(3) Muhasebe yetkililerinin bu Yonetmelikteki gorevleriyle ilgili sorumluluklari, tasinir
islemlerine iliskin muhasebe kayitlarinin, dayanagi belgelere uygunlugu ile harcama birimlerince
hazirlanan Harcama Birimi Tasinir Mal YOonetim Hesabi Cetvellerini inceleyip onaylayarak
harcama yetkilisine vermekle sinirhidir.



UCUNCU BOLUM
Defterler ve Belgeler

Defterler

MADDE 9- (1) Tasinir islemlerinde 6zelliklerine gére tutulacak defterler sunlardir:

a) Tiiketim malzemeleri defteri (Ornek: 1): Tasinir Kod Listesinin (A) bélimiinde yer alan
tiketim malzemelerinin giris ve ¢ikis kayitlari igin kullanilr.

b) Dayanikh tasinirlar defteri (Ornek: 2): Tasinir Kod Listesinin (B) bélimiinde yer alan
dayanikli taginirlarin kayitlari igin kullanilir. Her bir dayanikli taginira ait giris ve ¢ikis kayitlari ayri
yapilir.

c) Kutiiphane Defteri (Ornek: 3): Bu defter, kiitiiphanelerdeki yazma ve basma nadir eserler
ile kitap ve kitap disi materyal icin tutulur. Her bir tasinir icin ayri kayit yapilir.

Belge ve cetveller

MADDE 10- (1) Tasinir islemlerinde, islem tiriine gore asagida belirtilen belge ve cetveller
kullanilir:

a) Tasinir islem Fisi (Ornek: 4): ilgili mevzuati cercevesinde kabul edilerek teslim alinan
tasinirlarin girisleri ile tasinirlarin ¢ikis ve ambar/depolar arasinda devir islemlerinde, dayanikh
tasinirlarin niteliklerini degistiren esasli onarim ve ilaveler sonucu deger artislarinda, kayitlara
esas olmak tizere 4 6rnek numaral Tasinir islem Fisi diizenlenir. Kiitiiphanelerdeki eserler icin ise
4/A 6rnek numarali Tasinir islem Fisi kullanilir. Tasinir islem Fisleri en az (i¢ niisha olarak
diizenlenir ve her mali yilbasinda "1"den baslamak Uzere bir sira numarasi verilir. Fis, dayanagini
olusturan belgenin tarihinden énceki bir tarihi tasiyamaz. Diizenlenen Tasinir islem Fislerinin
niishalari hakkinda Yénetmeligin ilgili maddelerine gére islem yapilir. ihtiya¢c duyuldugunda
kullanilmak Uzere satin alinarak depolanan ya da arsivlenenler ile sireli yayinlardan ciltletilmis
olanlar harigc olmak iizere asagida sayilan hallerde Tasinir islem Fisi diizenlenmez:

1) Tasinir kayit yetkililerine teslim edilmeden satin alindigi andan itibaren tiiketimi yapilan
mutfak tipi tiipler ve yangin séndiirme tiplerine yapilan gaz dolumlari ile yazici kartuslarinin
dolumlari, elektrik, su, dogalgaz, kum, gakil, bahge bitki ve topragi, bahge glibresi ve benzeri
maddeler.

2) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makinelerinin servislerde yapilan bakim ve onarimlarinda
kullanilan yedek parca, yag, antifriz, hidrolik ve benzeri madde ve malzemeler ile sivil akaryakit
satls istasyonlarindan alinarak dogrudan tasitlarin depolarina konulan akaryakit, likit gaz (LPG) ve
yaglar.

3) Bakim onarim ekiplerinin acil durumlarda satin alarak kullandigi malzemeler.

4) Dergi ve gazete gibi slireli yayinlar ile arsivienme niteligi olmayan kitlphane
materyalleri.

5) Bitgenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden makam igin alinan yiyecek ve icecekler.

b) Tasinir teslim belgesi (Ornek: 5; 5/A): Tasinir Kod Listesi (B) bélimiinde gdsterilen kara
tasitlari ve is makinelerinin bunlari siirekli olarak kullanacak personele verilmesinde Tasinir
Teslim Belgesi diizenlenir. Bu belge, vardiya usulii ¢alisan yerlerde kullanilan kara tasitlari ve is
makineleri igin isyerinde koordinasyonu saglayan sorumlu yonetici adina dizenlenir. Sorumlu
yonetici, kendisine teslim edilen tasit veya is makinesi ile kullanicisini ayrica tutulacak kayitlarda
izler. Demirbas, makine ve cihazlarin personelin kullanimina verilmesinde de tasinir teslim belgesi
dizenlenir.

c) Tasinir istek Belgesi (Ornek: 6): ilgili birimler tarafindan tasinir talep edilirken kullanilir
ve talepte bulunan birimin yetkilisinin onayini tasir.

¢) Dayanikli Tasinirlar Listesi (Ornek: 7): Bu liste, Tasinir Kod Listesinin (B) béliimiinde
gosterilen ve oda, biiro, boliim, atolye ve servislerde kullaniimak Gizere verilenler igin iki niisha
olarak dizenlenir. Listenin bir niishasi tasinirlarin bulundugu yerde asili bulundurulur. Diger
nlshasi ise tasinir kayit yetkilisi tarafindan dosyasinda saklanir.

d) Tasinir Gegici Alindisi (Ornek: 8): Bu Alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan
hallerde, tasinirlarin gecici olarak teslim alinmasinda diizenlenir. Alindinin birinci niishasi tasiniri
teslim edene verilir. Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilen tasinirlar icin Tasinir islem



Fisi diizenlenir ve bu Fisin tarih ve numarasi gegici alindinin dosyasinda saklanan ikinci niishasi
Uzerine kaydedilir. Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilmeyen tasinirlarda ise ilgiliye
verilen Tasinir Gegici Alindisi geri alinarak dosyasindaki ikinci niishasiyla birlestirilir. Ahndinin geri
alinamamasi halinde ikinci niishasi Gzerine durumu belirtir agiklama yapilir.

e) Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi (Ornek: 9): Bu Tutanak, tasinirin kaybolma,
calinma ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi veya sayimda noksan c¢cikmasi; yipranma,
kirilma veya bozulma ya da teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmaz hale gelmesi nedeniyle hurdaya
ayrilmasi ile canh tasinirlarin 6lmesi gibi nedenlerle kayitlardan g¢ikarilmasini saglamak amaciyla
iki nisha olarak diizenlenir. Tutanak, harcama yetkilisi tarafindan gorevlendirilecek en az (¢
kisiden olusan komisyonca imzalanir ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanir. Tutanagin bir
niishasi, cikis kaydina esas olmak tizere diizenlenen Tasinir islem Fisine, ikinci niishasi muhasebe
birimine gdnderilecek Tasinir islem Fisine eklenir.

f) Ambar/depo devir ve teslim tutanagi (Ornek: 10): Bu Tutanak, tasinir kayit yetkilileri
arasindaki ambar/depo devir ve teslim alma islemlerinde dizenlenir. Tasinirlar tutanaga tasinir
kodlari itibariyla kaydedilir. Kayitlara gore ambar/depoda bulunmasi gereken tasinirlar ile
sayimda fiilen bulunan miktarlar, varsa fazla ve noksanlar Tutanakta gosterilir. Tutanak ¢ niisha
diizenlenir, bir nishasi devredene, bir nlishasi devir alana verilir ve li¢lincl niishasi dosyasinda
saklanir.

g) Sayim Tutanagl (Ornek: 11): Bu Tutanak, tasinirlarin sayim islemlerinde tasinir Il nci
diizey detay kodu itibariyla diizenlenir ve tasinirlar Tutanaga tasinir kodu diizeyinde kaydedilir.
Tutanagin sayim fazlasi veya noksanina iliskin sayfalarinin bir niishasi, giris-¢ikis islemleri igin
diizenlenen Tasinir islem Fisi ekine, bir niishasi da Tasinir islem Fisinin muhasebe birimine
gonderilecek nishasina baglanir. Sayim tutanaklari, dosyasinda bir bitiin olarak saklanir.

g) Tasinir Sayim ve Dékiim Cetveli (Ornek: 12): Bu Cetvel, tasinir kayit yetkililerinin yilsonu
hesaplarina iliskin islemlerinde tasinir | inci diizey detay kodunda gosterilen her bir tasinir grubu
icin dlzenlenir ve tasinirlar bu Cetvele tasinir 1l nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.
Cetvelin "Gelecek Yila Devir" sitununda gosterilen miktarin, yilsonlarinda sayim tutanaklarinin
"Sayimda Bulunan Miktar" sitununda gosterilen miktara esit olmasi gerekir.

h) Harcama Birimi Taginir Mal Yénetim Hesabi Cetveli (Ornek: 13): Bu Cetvel, harcama
biriminin tasinir mal yonetim hesabinin c¢ikarilmasi amaciyla tasinir kayit yetkilisi tarafindan
harcama birimi itibariyla tasinir | inci dizey detay kodunda gdsterilen her bir tasinir grubu icin
diizenlenir ve tasinirlar bu Cetvele tasinir Il nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

1) Tasinir Hesap Cetveli (Ornek: 14): Bu Cetvel, tasinir konsolide gérevlilerince tasinir
hesabinin ¢ikarilmasi islemlerinde diizenlenir. Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli
esas alinarak tasinir | inci diizey detay kodunda gosterilen her bir tasinir grubu icin diizenlenen
bu Cetvele tasinirlar tasinir Il nci diizey detay kodu dizeyinde kaydedilir.

i) idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli (Ornek: 15): Bu Cetvel, merkezdeki
tasinir konsolide gorevlisince Baskanhgin tasinir mal yonetim hesabinin c¢ikarilmasi amaciyla
tasinir konsolide gorevlilerinden alinan Tasinir Hesap Cetveline dayanilarak tasinir | inci dizey
detay kodunda gosterilen her bir tasinir grubu igin diizenlenir ve tasinirlar Cetvele tasinir Il nci
diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

j) idare Tasinir Mal Yénetim Hesabi icmal Cetveli (Ornek: 16): Bu Cetvel, Bagkanligin tasinir
mal yonetim hesabinin ¢ikarilmasina iliskin islemlerde tasinir hesap kodunda gosterilen her bir
tasinir grubu icin diizenlenir ve tasinirlar Cetvele tasinir | inci diizey detay kodu diizeyinde
kaydedilir.

k) Tesis Bilesenleri Cetveli (Ornek: 17): Tesis olarak kayitlara alinacak tasinirlari olusturan
ana bilesenler bu belgede cins ve 6zellikleri itibariyle ayri ayri gosterilir.

[) Kaydi Yapilan Tiiketilebilir Tasinirlar Listesi (Ornek: 18)

m) Tasinirlarin Devrine iliskin Protokol (Ornek: 19)

n) Tasinir ihtiyag Listesi (Ornek: 20)

o) Isletme Yedekleri ihtiyac Listesi (Ornek: 21)

6) Arac Talep Formu (Ornek: 22)



p) Tasinir iade Belgesi (Ornek: 23)

r) Filtre ihtiyac Listesi (Ornek: 24)

s) Malzeme etiketi Formu (Ornek: 25)

s) Dayanikli Tasinir Duvar Listesi (Ornek: 26)

Bagkanlik tarafindan yapilabilecek diizenlemeler

MADDE 11- (1) Tasinirlarin tim kayitlari ile defter, belge ve cetvellerin elektronik ortamda
tutulmasi ve diizenlenmesi esastir.

(2) Elektronik ortamda diizenlenen defter, belge ve cetvellerde gerekli gérilmesi halinde
ilave sttun ve satir agilabilir.

(3) Bu Yonetmelikte belirlenen esas ve usullere bagli kalmak kosuluyla ihtiya¢ duyuldugu
hallerde bu Yonetmelikte yer alan defter, belge ve cetveller yaninda baska defter, belge ve
cetveller de kullanilabilir.

DORDUNCU BOLUM
Tasinir islemleri

Tasinirlarin kaydi

MADDE 12- (1) Baskanlk sorumlulugundaki bitiin tasinirlarin ve bunlara iliskin islemlerin
kayit altina alinmasi esastir. Tasinir kayitlari, harcama birimleri itibariyla yénetim hesabi
verilmesine esas olacak sekilde tutulur. Her bir kaydin belgeye dayanmasi sarttir.

(2) Baskanhga ait tasinir kayitlari, harcama birimleri itibariyle yonetim hesabi verilmesine
esas olacak sekilde tutulur. Onceki yildan devren gelen tasinirlar ile icinde bulunan yilda herhangi
bir sekilde edinilen veya elden cikarilanlar, tasinirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri
nedenlerle meydana gelen azalmalar, sayim sonucunda ortaya cikan fazlalar, miktar ve deger
olarak kayitlara alinarak takip edilir.

Kayit zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu

MADDE 13- (1) Tasinirlar edinme sekline bakilmaksizin Baskanlke¢a kullaniimak dzere
teslim alindiginda giris; tiketime verildiginde, satildiginda, baska harcama birimlerine ya da
tasinir yonetim birimine devredildiginde bagislandiginda ya da yardim yapildiginda, ¢esitli
nedenlerle kullanilmaz hale geldiginde hurdaya ayirma, yipranma, kirilma, bozulma nedeniyle
kullanilamaz hale geldiginde veya kaybolma, calinma, canli tasinirin 6limi gibi yok olma
hallerinde ¢ikis kaydedilir.

(2) Giris ve cikis kayitlarinda;

a) Satin alma suretiyle edinme ve deger artirici degisiklik hallerinde, birim maliyet bedeli,

b) Bedelsiz olarak devredilme, 6liim, kirllma, bozulma, kaybolma, ¢calinma, hurdaya ayirma
ve fire hallerinde kayitli degeri,

c) Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarda; bagis ve yardimda bulunan tarafindan ispat
edici bir belge ile degeri belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa deger tespit komisyonunca
belirlenen gercege uygun deger,

¢) Baskanlikca Uretilmesi halinde, Uretilen tasinirin giris kaydinda liretim maliyet bedeli,
esas alinir.

(3) Tasinir islem Fisi en az {i¢ niisha dizenlenir. Satin alinan tasinirlar icin diizenlenen
Tasinir islem Fisinin bir niishasi 6deme emri belgesine baglanir. Tasinir islem Fisinin ikinci niishasi
ddeme emri belgisinin harcama biriminde kalan niishasina eklenir. Uciincii niishasi da Muayene
ve Kabul Komisyonu tutanagl veya idare yetkilisince diizenlenmis kabul tutanagi ile birlikte
dosyalanip muhafaza edilir. Diger sekillerde edinilen tasinirlar ise ¢ikisi yapilan tasinirlar igin
diizenlenen Tasinir islem Fisinin bir niishasi kayda esas belge olarak kullanilir.

(4) Deger tespit komisyonu; harcama yetkilisinin onayi ile tasinir kayit yetkilisinin ve isin
uzmaninin da katildigi biri baskan en az Ug¢ kisiden olusturulur. Ayni sekilde yedek Uyeler de
belirlenir. Ug kisilik deger tespit komisyonu teskil edilemeyen merkez disi birimlerde harcama
yetkilisinin belirledigi birim amiri baskanhginda mevcut personelden olusturulur. Komisyon deger
tespitinde ticaret odasi, sanayi odasi, borsa, mahalli piyasa, meslek kuruluslari, ilgili diger
kuruluslar ile ayni nitelikteki tasinir mali alan idarelerden ve fiyat arastirmasi sonuclarindan
yararlanabilir.



Dayanikh taginirlarda deger artisi ve kayit hatalarinin diizeltilmesi

MADDE 14- (1) Kullanim devamliliginin saglanmasi igcin yapilan bakim ve onarim
harcamalari hari¢ olmak tzere dayanikh tasinirlarin; niteligini kullanim seklini degistiren, hizmet
kalitesini ve tasinirlardan saglanan faydayi artiran ve benzeri amaglarla yapilan deger arttirici
harcamalar, taginirin kayith maliyet degerine Tasinir islem Fisi diizenlenmek suretiyle ilave edilir.

(2) Tasinirin kodunda, birim maliyet bedelinde veya miktarinda hata yapilmasi durumunda,
harcama yetkilisinin onayi izerine dizeltme cikis islem segenegi ile diizenlenecek yeni Tasinir
islem Fisi ile hatali kaydin cikis islemi yapilir. Daha sonra diizeltme giris islem secenegi ile
diizenlenecek Tasinir islem Fisi ile de dogru verinin girisi yapilmak suretiyle hata diizeltilir.
Muhasebe kayitlarini etkileyen diizeltmelere iliskin Tasinir islem Fislerinin bir niishasi muhasebe
birimine gonderilir.

Satin alinan tasinirlarin giris islemleri

MADDE 15- (1) Satin alinan tasinirlar icin, teslim alindiktan sonra, Tasinir Kod Listesindeki
hesap kodlari itibariyla {icer niisha Tasinir islem Fisi diizenlenir. Diizenlenen Tasinir islem Fisine
faturanin tarih ve sayisi, Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanaginin tarih ve sayisi ile satici firma
bilgileri ve satin alinan malzemelerin tasinir kodlari yazilir.

(2) Alimi bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim edilen tasinirlar igin,
tasinirin teslim edildigi birimlerce iki nisha Tasinir Gegici Alindisi dlizenlenir ve bir niishasi alimi
yapan birime gonderilir. Alimi yapan birim, bu alindiya dayanarak, 6demeye ve kendi giris
kayitlarina esas olmak lizere Tasinir islem Fisi diizenler. Diger birimlerden alinan gegici alindilar,
Tasinir islem Fisine baglanir. Alimi yapan birimce giris kayitlari yapildiktan sonra diizenlenecek
Tasinir islem Fisiyle de ilgili diger birimler adina cikis kaydedilir.

(3) Satin alinan tasinirlar gecici olarak teslim alinir ve muayene ve kabul islemi yapilarak
birim maliyet bedeli tizerinden giris kaydi yapilir. Faturada gesitli taginirlar icin topluca gosterilmis
giderler olmasi durumunda, ayirt edici farkhlik yoksa giderler tasinirlarin alis bedelleri ile orantil
olarak paylastirilir. Farkli hesaplara kaydi gereken tasinirlarin ayni faturada yer almasi halinde,
faturadaki tasinirlarin kaydedilecegi hesap sayisinca fatura fotokopileri gikarilir ve lzerine her
hesap icin diizenlenen Taginir islem Fisinin numarasi yazilir. Fisin birinci niishasi édeme emri
belgesine, ikinci nlishasi ise 6deme emri belgesinin harcama biriminde kalan niishasina baglanir.
Uglincii niishasi, muayene ve kabul komisyon tutanagi veya idare yetkilisince diizenlenmis kabul
belgesi ile birlikte, sirali olarak dosyalanir.

(4) ikili veya c¢ok tarafli uluslararasi anlasmalar cercevesinde Tiirkiye’nin dahil oldugu
uluslararasi askeri organizasyonlardan tedarik edilerek, gecici teslim alinan tasinirlarin muayene
ve kabuli sirasinda uyusmazliklarin ortaya ¢ikmasi durumunda yapilacak giris islemleri
Baskanlik¢a belirlenir.

(5) Satin alma suretiyle edinilen binalarla birlikte teslim alinan ancak binanin bitinleyici
unsurlarindan olmayan tasinir kapsamindaki tesisler ile diger biiro makine ve malzemeleri, varsa
belgesinde gosterilen bedeli, bdyle bir belge yoksa komisyonca tespit edilen gercege uygun
degeri lizerinden kayitlara alinir.

Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarin girisi

MADDE 16- (1) Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlardan; bagis ve yardimda bulunulan
tarafindan ispat edici bir belge ile degeri belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa deger tespit
komisyonunca belirlenen gercege uygun deger lizerinden, Tasinir islem Fisi diizenlenerek
kayitlara alinir. Belgenin bir nlishasi bagis veya yardim edene verilir veya gonderilir.

Sayim fazlasi taginirlarin girisi

MADDE 17- (1) Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan tasinirlar Tasinir islem Fisi
diizenlenerek kayitlara alinir. Sayim fazlasi tasinirlarin giris kaydedilmesinde; s6z konusu tasinirla
ayni nitelikte son bir yil icinde girisi yapilan tasinir varsa bu deger, aksi halde deger tespit
komisyonu tarafindan belirlenecek gercege uygun deger esas alinir.

iade edilen taginirlarin girisi

MADDE 18- (1) Kullanima verilen tiketim malzemelerinden herhangi bir nedenle iade
edilenler, iadeyi yapan birim yetkilisinin onayini tasiyan ve iadeye konu edilen malzemenin cins



ve miktarini belirten belge karsiliginda teslim alinir ve ayni malzemenin en son kayitlara alinan
birim fiyati veya tespit edilen gercege uygun degeri tizerinden Tasinir islem Fisi diizenlenerek
tekrar giris kaydedilir. Fisin birinci ntshasi tasinirlari iade edene verilir.

(2) Kullanima verilen dayanikli taginirlardan, herhangi bir nedenle ilgililerince iade edilenler
icin Tasinir islem Fisi diizenlenmez. Bu tasinirlarin kullanima verilmelerinde diizenlenmis olan
Tasinir Teslim Belgesi, tasinirin geri alindigina iligkin ilgili bolimi imzalanarak kisiye geri verilir ve
kayitlar buna gore glincellenir.

Devralinan tasinirlarin girisi

MADDE 19- (1) Devralinan tasinirlar devreden idare veya birim tarafindan diizenlenen
belgede gosterilen degerler izerinden, bdyle bir deger belirtiimemis ise 13 linclii maddede
belirtilen komisyonca belirlenen gergege uygun deger lizerinden giris kaydedilir.

(2) 31 inci madde hiklimlerine gore bedelsiz olarak devir alinan tasinirlar, devreden
idarenin Tasinir islem Fisinde gosterilen deger esas alinarak diizenlenecek Tasinir islem Fisi ile
giris kaydedilir ve Fisin bir niishasi yedi glin icerisinde devreden idarenin ¢ikis kaydina esas Tasinir
islem Fisine baglanmak (izere génderilir. Devralan idarenin yapmis oldugu tasima giderleri
tasinirin degeri ile iliskilendirilmez.

(3) Baskanlik harcama birimlerinin ambar/depolari arasinda devredilen tasinirlarin
alinmasinda da Tasinir islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci niishasi ilgili tasinir kayit yetkilisine
gonderilir.

(4) Ayni harcama biriminin ambar/depolari arasindaki tasinir devirlerinde diizenlenen
Tasinir islem Fisi muhasebe birimine génderilmez.

Tasfiye idaresinden edinilen taginirlarin girisi

MADDE 20- (1) 27/10/1999 tarihli ve 4458 sayili Gimrik Kanununun 178 inci maddesi
geregince vylrirlige konulan tasfiye islemlerine iliskin yonetmelik hikiimleri cercevesinde
Bagkanlikca kamu idarelerince temin edilen tasinirlar i¢cin Taginir islem Fisi diizenlenir ve giris
kaydi yapilir. Fisin birinci nishasi, tasiniri teslim eden ilgili idare yetkilisine verilir.

i¢ imkanlarla iiretilen taginirlarin giris islemleri

MADDE 21- (1) Baskanlik tarafindan kendi kullanimi igin Gretilen tasinirlar, Gretim maliyet
bedeli lizerinden giris kaydedilir.

Tuketim suretiyle ¢ikis

MADDE 22- (1) Tuketilebilir tasinirlar, kullanilmak/sarf edilmek tzere ilgili birim/kisiye
Tasinir istek Belgesine istinaden Tasinir islem Fisi ile ¢ikis kaydedilir.

(2) Baskanhgin i¢ imkanlariyla, kendi kullanimi icin Uretecegi tasinirlarin Uretiminde
kullanilan malzemeler hakkinda birinci fikra hiikma uygulanir.

(3) Tiketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambar/depolara girislerindeki oncelik sirasi
dikkate alinarak "ilk giren-ilk ¢ikar" esasina gore ve giris bedelleri Gzerinden yapllir.

Dayanikl taginirlarin kullanima verilmesi ve kullanimdan geri alinmasi

MADDE 23- (1) Dayanikli tasinirlarin kullanima verilmesinde ilgisine gére Ornek-5; 5/A nolu
Tasinir Teslim Belgesi diizenlenir ve belge lzerine ilgilinin imzasi alinir. Tasinirin geri alinmasinda
diizenlenen Tasinir Teslim Belgesinde gerekli diizenleme yapllir.

(2) Tasinir Teslim Belgesine dayanilarak Dayanikh Tasinirlar Defterine gerekli kayitlar
yapilir. Fisin birinci niishasi dosyasinda saklanir. ikinci niishasi Tasinir Teslim Belgesiyle tasinir
teslim edilen gorevlilere verilir.

(3) Tasinirlar; oda, biiro, bolim, gecit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim
alanlarina Dayanikli Tasinirlar Listesi diizenlenmek ve istek yapan birim yetkilisinin ve/veya varsa
ortak kullanim alani sorumlusunun imzasi alinmak suretiyle verilir.

Devir, bagis veya yardim suretiyle gikis

MADDE 24- (1) Baskanlik tarafindan diger kamu kurum ve kuruluslarina bedelsiz olarak
devredilen tasinirlar, kayith deger Gzerinden diizenlenen belgeye dayanilarak ¢ikis kaydedilir,
devralan idareden alinan belge, Tasinir islem Fisine eklenir.



(2) Baskanhgin muhtelif harcama birimlerinin ambar/depolari arasinda devredilen
tasinirlar icin Tasinir islem Fisi diizenlenir ve fisin birinci niishasi devredilen harcama biriminin
tasinir kayit yetkilisine verilir.

(3) Ayni harcama biriminin ambar/depolari arasindaki tasinir devirlerinde de Tasinir islem
Fisi dlizenlenir, ancak bu fisler muhasebe birimine génderilmez.

(4) Diger ulkelere, kisi veya kuruluslara ilgili mevzuati geregince bagis veya yardim olarak
verilen tasinirlar, mevzuatin yetkili kildigi makam onayina dayanilarak kayitlardan gikarilir.

Satis suretiyle ¢ikis

MADDE 25- (1) ilgili mevzuati cercevesinde satilan tasinirlar, Tasinir islem Fisi diizenlenerek
cikis kaydedilir. Satisa iliskin karar veya onayin bir niishasi fisin birinci nishasina baglanir.

Kullanilmaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani nedeniyle gikis

MADDE 26- (1) Tuketim malzemelerinin 6zelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda
meydana gelen degismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan ¢ikan tasinirlar, calinma,
kaybolma gibi nedenlerle yok olan tasinirlar ya da yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle
kullanilamaz hale gelen tasinirlar ile canli tasinirin 6lmesi halinde, ilgili harcama birimi tarafindan
Kayrttan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ve Tasinir islem Fisi diizenlenerek kayitlardan gikarilir.

(2) Eskimis, solmus, yirtilmis ve kullanilmayacak duruma gelmis bayraklar, 25/1/1985 tarihli
ve 85/9034 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yirirlige konulan Tirk Bayragi Ttzugunun 38 inci
maddesi uyarinca cikarilan 8/6/2001 tarihli ve 24426 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Eskimis,
Solmus, Yirtilmis ve Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve Esaslarini
Gosterir Yonetmelik hikimleri geregince ilgili yerlere teslim edilmesinde de birinci fikra hiikmi
uygulanir.

(3) Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen hallerde kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik olup
olmadigi arastirilarak sonuclari ayri bir tutanakta belirtilir ve 5 inci madde hiikmiine gore islem
yapilir.

(4) Garanti veya sigorta taahhiitnamesi kapsaminda vyenisi ile degistiriimek (izere
yuklenicisine iade edilen tasinirlar Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagina dayanilarak
diizenlenecek Taginir islem Fisiyle kayitlardan ¢ikarilir ve yenisi kayitlara alinir.

(5) Baskanlik ile ylklenici arasinda imzalanan mal alimina iliskin s6zlesmede hiikim
bulunmasi ve fiyat farki veya ek bir maliyet talep edilmemesi kaydiyla; kullanim siiresi dolan veya
dolmak tzere olan tasinirlardan daha uzun miadh olanlarla degistirilenler, Kayittan Diisme Teklif
ve Onay Tutanagina dayanilarak diizenlenecek Tasinir islem Fisiyle kayitlardan cikarilir ve yenisi
kayitlara alinir.

Hurdaya ayirma nedeniyle cikis

MADDE 27- (1) Ekonomik 6mriini tamamlamis olan veya tamamlamadigl halde teknik ve
fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar gortilmeyerek hizmet disi birakilmasi gerektigi ilgililer veya
Ozel mevzuati ¢cercevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen tasinirlar, biri isin uzmani
olmak kaydiylailgili harcama yetkilisinin belirleyecegi en az ii¢ kisiden olusan komisyon tarafindan
degerlendirilir. Yeterli sayi veya nitelikte personel bulunmamasi halinde komisyonlar diger kamu
idarelerinden talep edilecek tyelerin katilimiyla olusturulabilir.

(2) Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun gérilmeyen
tasinirlar hakkindaki gerekgeli karar harcama yetkilisine bildirilir.

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler icin ise Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanagi diizenlenir.

(4) Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlar yetki limitleri dahilinde harcama yetkilisi
veya Ust yonetici onayi ile kayitlardan cikarilir.

(5) Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlarin kayitlardan silinmesinde uygulanacak
yetki limitleri, her yil Ocak ayinda Baskanin onayi ile tespit edilir.

(6) Birinci fikraya gore harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan ekonomik
degerinin olmadig1 veya teknik, saglik, glivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart
olduguna karar verilen tasinirlar, harcama yetkilisinin onayi ile imha edilir. imha, komisyon veya



komisyonun gozetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir. Bu isleme iliskin ayrica bir imha
tutanagi diizenlenir. imha isleminde 6zel mevzuat hiikiimleri dncelikle dikkate alinir.

(7) Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasinirlar Tasinir islem Fisi diizenlenerek kayitlardan
¢ikarilir. Fisin ekine Kayittan Digme Teklif ve Onay Tutanaginin bir niishasi baglanir.

(8) Hurdaya ayrilan ve ekonomik degeri olan her tiirli maden, malzeme, arag, metal ve
gerecler hakkinda 6zel mevzuattaki hiikiimler sakh kalmak lzere Makine ve Kimya Endistrisi
Kurumu ana statisi hiikiimleri uygulanir.

Boliinen, birlesen veya kaldirilan harcama birimlerine ait tasinirlar hakkinda yapilacak
islemler

MADDE 28- (1) Baskanhgin yeniden yapilanmasi halinde teskilat yapilarinda meydana
gelen degisiklikler nedeniyle béliinmesine, birlesmesine veya kaldirilmasina karar verilen
harcama birimlerine ait tasinirlar;

a) Boluinerek ayri bir harcama birimi haline gelen birimin kullanimina terk edilmesi halinde,
bolinen harcama biriminin kayitlarina gikis, yeni olusan harcama biriminin kayitlarina giris,

b) Baska bir harcama birimi ile birlesme sonucunda kaldirilan birimin kayitlarina gikis,
blinyesinde birlesilen birimin kayitlarina giris,

c) Kaldirlma halinde, kaldirilan harcama biriminin kayitlarina ¢ikis, devredilmesi
kararlastirilan harcama biriminin kayitlarina giris,

kaydedilir.

(2) Giris ve cikis kayitlari Tasinir islem Fisi ile yapilir. Diizenlenen fislerin birer niishasi,
muhasebe birimine gonderilir.

Taginir giris ve ¢ikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

MADDE 29- (1) Tasinir kayit yetkilisi tarafindan, Baskanlik muhasebe kayitlarinda ilgili stok
hesaplarinda izlenen tiiketim malzemeleri igin yapilan giris ve cikis islemleri ¢ ayr gegmemek
Uzere diizenlenen onayll bir listeyle ve her durumda mali yil sona ermeden 6nce muhasebe
birimine bildirilir. Maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasinirlar i¢in diizenlenen Tasginir islem
Figleri ile deger artirici harcamalar icin diizenlenen Tasinir islem Fislerinin bir niishasi ve
tasinirlarin gikiglari icin diizenlenen Taginir islem Fislerinin bir niishasi diizenleme tarihini izleyen
en geg on glin icinde ve her durumda mali yil sona ermeden énce muhasebe birimine gonderilir.

BESINCIi BOLUM
Baskanlik ve Diger kamu idareleri Arasinda Tasinir Devri

Baskanlik ve diger kamu idareleri arasinda tasinir devri

MADDE 30- (1) Tasit ve is makineleri hari¢, kayitlara alinis tarihi itibariyla bes yilini
tamamlamis ve idarece kullanilmasina ihtiya¢ duyulmayan tasinirlar, bu tasinira ihtiya¢ duyan
idarelere bedelsiz devredilebilir. Ancak devralacak idare agisindan ekonomik olmayan bakim ve
onarim masrafi gerektiren dayanikh tasinirlar devre konu edilemez.

(2) Devredilmedigi takdirde kullanim imkani kalmayacak olan veya zorunlu sebeplerle
devredilmesi gereken tiiketim malzemelerinin devrinde bes yil sarti aranmaz.

(3) Tasit ve is makineleri ihtiyac fazlasi tasinir olarak degerlendirilmez ve devredilmez.
Ancak, Baskanlikga ihtiya¢ duyulmadigindan diger kamu kurum ve kuruluslarina bedelsiz devrinde
yarar goriilen is makineleri, Milli Savunma Bakanliginin uygun goérisiiniin alinmasi suretiyle
devredilebilir. Tasitlarin devrinde ise Milll Savunma Bakanliginin uygun gorisi ve Hazine ve
Maliye Bakanliginin uygun goérisi aranir.

ALTINCI BOLUM
Sayim ve Devir islemleri

Sayim ve sayim sonrasi yapilacak islemler

MADDE 31- (1) Baskanlhk tasinirlarinin, tasinir kayit yetkililerinin gorevlerinden
ayrilmalarinda, yilsonlarinda ve harcama yetkisinin gerekli gordigii durum ve zamanlarda sayim
yapilir.

(2) Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya goérevlendirecegi bir kisinin
baskanhginda tasinir kayit yetkilisinin de katilimiyla, en az 3 kisiden olusturulan sayim kurulu
tarafindan yapilir. Sayim kuruluna ihtiyaca gére uzman alinabilir.



(3) Ambar/depolar, sayim hazirliklarinin yapilabilmesi icin, sayim kurulunun bildirecegi
glinden sayim sonuna kadar harcama yetkilisi emri ile kapatilabilir. Sayim siiresince, hizmetin
aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki tasinirlar igin gerekli tedbirlerin alinmasi kaydiyla, tasinir
giris ve cikislari sayim kurulunun talebi Uzerine harcama yetkilisince durdurulabilir. Sayim
yapilirken gerekli nlemlerin alinmasi sayim kurulunun gérev ve sorumlulugu altindadir.

(4) Sayim Kurulu 6ncelikle, tasinir kayit yetkilisince ambarda bulundugu veya ambardan
¢iktigi halde belgesi diizenlenmedigi ve kayitlari yapilmadigi belirtilen tasinirlara iliskin islemlerin
yaptiriimasini saglar. Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gore Ambardaki Miktar" situnu, defter
kayitlari esas alinarak doldurulduktan sonra ambarlardaki tasinirlar fiilen sayilir ve bulunan
miktarlar Sayim Tutanaginin "Ambarda Bulunan Miktar" sitununa kaydedilir.

(5) Sayim sonuglari sayim tutanaginda gosterilir. Sayim tutanaginda; tasinirin adi, kayith
miktari, sayimda bulunan miktar, kayitlara gére noksan ve fazla bulunan miktarlar ayri ayri
belirtilir.

(6) Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, b6lim, gecit, salon, atolye,
garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar Dayanikli Tasinirlar Listeleri esas
alinarak sayilir ve sayim sonugclari Sayim Tutanaginda gosterilir. Kullanim amaciyla kamu
gorevlilerine tasinir teslim belgesiyle verilmis olan tasinirlar icin, sayim yapilmaksizin Sayim
Tutanaginin “Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar” stitunundaki bilgiler dikkate alinir.

(7) Sayimda bulunan miktar ile kayitl miktar arasinda fark bulunmasi halinde miktarlarinda
farkhlik bulunan tasinirlarin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Yine farkli ¢ikarsa bu miktar "Fazla"
veya "Noksan" stitununa kaydedilir.

(8) Sayim kurulunca, tasinirlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardan eksik oldugunun
tespit edilmesi halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ve Tasinir islem Fisi; fazla
oldugunun tespit edilmesi halinde ise Tasinir islem Fisi diizenlettirilerek, defter kayitlarinin sayim
sonuglariyla uygunlugu saglanir.

(9) Diizenlenen giris ve cikis belgelerinin bir 6rnegi, muhasebe kayitlarinin yapilmasi igin
muhasebe birimine gonderilir.

(10) Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan
Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli dizenlenir. Cetvel, sayim kurulu ile tasinir kayit yetkilisi
tarafindan imzalanir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanagi ile sayim sonuglarina gore dizenlenen giris
ve cikis belgeleri, tasinir kayit yetkilisinin yilsonu hesabini olusturur.

Devir islemleri

MADDE 32- (1) Tasinir kayit yetkilileri, sorumluluklari altindaki ambar/depolarda bulunan
tasinirlari ve bunlara iliskin kayit ve belgeleri yerlerine gorevlendirilenlere devretmeden
gorevlerinden ayrilamaz. Yeni gorevlendirilen tasinir kayit yetkilileri de s6z konusu kayit ve
belgeleri aramak ve almak zorundadir.

(2) Tasinir ambar/depolarinin devri, ambar/depo devir ve teslim tutanagi diizenlenerek
yapilir. Kayitlara gore ambar/depolarda bulunmasi gereken tasinirlar ile sayimda fiilen bulunan
miktarlar, varsa fazla ve noksanlar devir ve teslim tutanaginda gosterilir. En az ¢ niisha olarak
diizenlenen devir ve teslim tutanaginin bir niishasi dosyasina konulur, birer niishasi da devredene
ve devralana verilir.

(3) Oda, biro, béliim, atolye ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar,
dayanikh tasinir listesi dizenlemek ve istek yapan birim yetkilisinin ve/veya varsa ortak kullanim
alani sorumlusunun imzasi alinmak suretiyle verilir.

(4) Sorumlulugundaki tasinirlari ve tasinir islemlerine iliskin kayit ve belgeleri teslim
etmeyen veya istifa, hastalik, tutuklanma, 6lim gibi nedenlerle devir ve teslim edemeyen tasinir
kayit yetkililerinin sorumlulugundaki tasinirlar ile dayanagi kayit ve belgeler, devir kurulu araciligi
ile otuz glin icinde yeni tasinir kayit yetkilisine devir ve teslim edilir. Devir kurulu, harcama yetkilisi
ya da birim amiri tarafindan gorevlendirilecek bir kisinin baskanliginda ve devralacak personelin
de katildig1 en az U kisiden olusur.

(5) Ug aydan daha kisa siireli ayrilmalarda tasinir islemleri harcama yetkilisinin belirleyecegi
personel tarafindan yirdtdlir. Bu stire harcama yetkilisinin onayi ile alti aya kadar uzatilabilir.



YEDINCi BOLUM
Tasinir Mal Hesaplari ve Cetvelleri

Tasinir mal yonetim hesabi

MADDE 33- (1) Tasinir mal yonetim hesabi, kaynaklarin kullanilmasi ve yonetilmesi
konusunda harcama birimi ve harcama yetkililerine yikledigi sorumlulugun geregi olarak tasinir
kayit ve islemlerinin usuliine uygun yapilip yapilmadiginin harcama yetkilisi tarafindan kontrol ve
denetimine esas olmak Uzere tasinir kayit yetkilisi tarafindan harcama birimleri itibariyla
hazirlanir ve tasinir kontrol yetkilisince kayit ve belgeler ile mali tablolara uygunlugu kontrol
edilerek imzalanir. Tasinir mal yonetim hesabinda; onceki yildan devredilen, yili icinde giren,
cikan ve ertesi yila devredilen tasinirlar ile yilsonu sayiminda bulunan fazla ve noksanlar gosterilir.

(2) Tasinir mal yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:

a) Yilsonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi.

b) Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli.

c) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli.

¢) Yilsonu itibariyla en son diizenlenen Tasinir islem Fisinin sira numarasini gdsterir tutanak.

(3) Tasinir mal yonetim hesabi, tasinir kayit yetkililerince asagidaki sekilde hazirlanir:

a) Sayim Kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve Dokim Cetveline dayanilarak
ilgisine gore Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir.

b) (a) bendine gbre diizenlenen ve tasinir kontrol yetkilisi tarafindan da imzalanan cetveller
muhasebe kayitlarina uygunlugu yoniinden kontrol edilerek onaylanmak Ulzere muhasebe
yetkilisine gonderilir. Tasinir islemleri ile muhasebe islemleri elektronik ortamda iliskilendirilerek
ylritilen sistemlerde onaylama islemi, sistem lzerinden elektronik ortamda da yapilabilir.

¢) Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan cetvellerin ekine
Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli ile varsa sayimda noksan ve/veya fazla bulunanlarin gikis ve/veya
girisine iliskin Tasinir islem Fisleri eklenir ve bir dosya halinde harcama yetkilisine sunulur.

¢) Tasinir mal ydnetim hesabi; harcama yetkilisince, tasinir kayit ve islemlerinin usuliine
uygun yapildigi anlasildiktan, Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelinin Tasinir Sayim
ve Dokum Cetveline uygunlugu goriildikten sonra onaylanir. Yetkili mercilerce istenildiginde
ibraz edilmek veya génderilmek {izere harcama biriminde muhafaza edilir.

idare tasinir mal yénetimi ayrintili hesap cetveli ile icmal cetveli

MADDE 34- (1) Merkezdeki tasinir konsolide gorevlilerince; merkez ve tasra harcama
birimleri itibariyla diizenlenen harcama birimi tasinir mal yénetim hesabi cetvelleri 6ncelikle I inci
diizey detay kodu itibariyla ayri ayri birlestiriimek suretiyle idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili
Hesap Cetveli, tasinir hesap gruplart itibariyla birlestirilmek suretiyle de idare Tasinir Mal Yénetim
Hesabi icmal Cetveli hazirlanir.

(2) idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi
icmal Cetvelinin ilgililerce imzalanmis niishasi idarenin kesin hesabina eklenir.

SEKiziNCi BOLUM
Numaralandirma ve Kod Sistemi

Dayanikh tasinirlarin numaralandirilmasi

MADDE 35- (1) Giris kaydi yapilan dayanikli tasinirlara, tasinir kayit yetkilisi tarafindan bir
varlik (sicil) numarasi verilir. Bu numara yazma, kazima, damga vurma veya etiket yapistirmak
suretiyle tasinirin tGzerinde kalici olacak sekilde belirtilir. Fiziki veya kullanim 6zellikleri nedeniyle
numaralandirilmasi mimkiin olmayan tasinirlara bu islem uygulanmaz.

(2) Sicil numarasi dort grup rakamdan olusur. Birinci grup rakam, tasinirin Dayanikli
Tasinirlar Defterinde ayrintili izlenmek (zere kaydedildigi tasinir kodundan; ikinci grup rakam,
tasinirin giris kaydedildigi yilin son iki rakamindan; lglinct grup rakam tasinirin bulundugu Unite
kodu; dordiincl grup rakam ise tasinira verilen giris sira numarasindan olusur.

Tasinir kodlari ve detayl hesap plani

MADDE 36- (1) Tasinirin Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenen diizey detay kodundan
sonraki detay kodlari, Baskanlikca 6l¢li birimi esas alinarak belirlenir.



(2) Baskanligin muhasebe detayl hesap planlari, Yonetmeligin Ek-1'inde yer alan Tasinir
Kod Listesine uygun olarak belirlenir.

Harcama birimi ve ambar/depolarin kodlanmasi

MADDE 37- (1) Baskanlik harcama birimlerine ve bunlara bagli ambar/depolara asagidaki
esaslara gore birer kod numarasi verilir.

a) Harcama birimlerine iki grup ve on bir rakamdan olusan kod verilir. Birinci grup
(00.00.00.00) sekiz karakterden olusur ve idarenin analitik blit¢ce uygulamasina iliskin kurumsal
siniflandirmadaki diizeylerini gésterir. ikinci grup (000) ti¢c karakterden olusur ve o ilge, il, bolge
veya merkezdeki harcama birimi sayisini gosterir.

b) Harcama birimlerinin blinyesinde bulunan ambar/depolara harcama yetkililerince bir
dlzeyli ve iki karakterden olusan kod verilir. Bu kod ayni harcama birimine bagh ambar/depolarin
sayisini gosterir. Ambar/depo, bagh oldugu harcama birimi koduyla birlikte tanimlanir.

(2) Tasinir islemleri nedeniyle diizenlenen belge ve cetvellerde bu stok, kod ve sicil
numaralari kullanilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yetki

MADDE 38- (1) Baskanlik;

a) Tasinirlarin takibine iliskin olarak barkod sistemini uygulatmaya ve buna iliskin usul ve
esaslari belirlemeye,

b) Tasinir mal yonetim hesabinin elektronik ortamda alinmasina iliskin dizenlemeleri
yapmaya,

c) Tasinir kayit ve islemlerin Baskanlikga uygulanan ve yénetilen merkezi bilisim ve yonetim
sistemleri Uzerinden yaptirmaya, bilisim sistemleri izerinden tasinir islemlerine iliskin bilgileri
entegrasyon suretiyle almaya, bunlara iliskin usul ve esaslari belirlemeye,

¢) Tuketim malzemelerinin gikisina esas olmak Gzere tasinir Il nci diizey detay kodu bazinda
diizenlenen onayl listelerin muhasebe birimine godnderilmesinde uygulanacak siirelerde
degisiklik yapmaya,

d) Harcama yetkililerinin onayi ile harcama birimleri ve diger kamu idarelerine devredilecek
tasinirlar ile satisi yapilacaklar icin tutar belirlemeye,

yetkilidir.

Ornekler

MADDE 39- (1) Bu Yonetmelikte yer alan defter, belge ve cetveller Ek-2'de
orneklendirilmistir.

Yirirliikten kaldirilan yénetmelik

MADDE 40- (1) 8/2/2013 tarihli ve 28553 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Savunma
Bakanligi Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri isletme Baskanlig Tasinir Mal Yonetmeligi
yarirlikten kaldiriimistir.

Yonetmeligin uygulanmasinda sorumluluk

MADDE 41- (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasindan dogacak teredditleri gidermeye
Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri isletme Baskanlig yetkilidir.

Yiiriirliik

MADDE 42- (1) Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yirdrlige girer.

Yirutme

MADDE 43- (1) Bu Yénetmelik hikiimlerini Milli Savunma Bakanhg Akaryakit ikmal ve
NATO POL Tesisleri isletme Baskani yiiriitir.

Ekleri icin tiklayiniz


https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2022/08/20220805-9-1.pdf

