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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tamimlar ve Temel ilkeler

Amac

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarmn amaci; ISEDAK’in uluslararasi sekretarya
faaliyetlerini yiiriiten Strateji ve Biitce Baskanligi ISEDAK ve Uluslararas1 Kalkinma Isbirligi
Genel Miidiirliigiiniin, islam Isbirligi Teskilati (IIT) Ekonomik ve Ticari Isbirligi Daimi
Komitesi (ISEDAK) calismalar1 kapsaminda gergeklestirilen c¢ok tarafli uluslararas
organizasyonlar ve toplantilarin yiiriitiilmesine yonelik 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayili Kamu
Ihale Kanununun 3 iincii maddesinin (z) bendi uyarinca yapilacak mal ve hizmet alimlarinda

uygulanacak usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar, Islam Isbirligi Teskilat: (1IT) Ekonomik ve Ticari
Isbirligi Daimi Komitesi (ISEDAK) c¢alismalar1 kapsaminda gergeklestirilen ¢ok tarafli
uluslararas1 organizasyonlar ve toplantilarin yiiriitiilmesine yonelik, Strateji ve Biitge
Baskanligi ISEDAK ve Uluslararas1 Kalkinma Isbirligi Genel Miidiirliigii tarafindan
yurti¢inde ve/veya yurtdisinda yerli ve/veya yabanci gercek ve tiizel kisilerden yapilacak olan

mal ve hizmet alimlarini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslar, 4734 sayili Kanunun 3 {incii maddesinin (z) bendi
ile ek 11 inci maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Usul ve Esaslarda gegen;

a) Dogrudan alim: Bu Usul ve Esaslar kapsaminda yapilacak mal ve hizmet alimlarinin
Idare tarafindan en az bir istekliden alman teklife gore dogrudan temin edilebildigi usulii,

b) En uygun teklif: Ekonomik olmanin yaninda uluslararasi temsilin gerektirdigi hizmet
kalitesini gdzetecek sekilde Idare tarafindan uygun goriilen istekli fiyat teklifini,



c) Gergeklestirme gorevlisi: Harcama talimati iizerine isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme icin
gerekli belgelerin hazirlanmasi ve kontrolii islerini idare etmek {izere harcama yetkilisi
tarafindan gorevlendirilen kisileri,

¢) Harcama yetkilisi: Strateji ve Biitge Baskanligi ISEDAK ve Uluslararas1 Kalkinma
Isbirligi Genel Miidiiriinii,

d) Harcama talimati: Bu Usul ve Esaslar kapsaminda gerceklestirilecek mal ve hizmet
alimlarinda hazirlanan, gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin imzasini tasiyan ve
alim konusu isin niteligi, alim siirecinde gorev alan personel ve gorevleri, harcanacak
O0denegin tertibi ve tutari, 6n 6deme yapilacaksa sartlari ile ihtiyag duyulan diger bilgileri
iceren belgevyi,

e) Idare: Strateji ve Biitge Baskanligina,

ifade eder.

(2) Bu Usul ve Esaslarda tanimi bulunmayan hususlar hakkinda 4734 sayili Kanunda

yer alan tanimlar esas alinir.

Temel ilkeler
MADDE 5- (1) Bu Usul ve Esaslar kapsamindaki mal ve hizmet alimlarinin, uygun
sartlarla ve zamaninda yapilmasi, ihalede saydamligin, esit muamelenin, giivenilirligin,

gizliligin, kamuoyu denetiminin saglanmasi ve kaynaklarin verimli kullanilmasi esastir.

IKINCI BOLUM
Ahmlara iliskin Hususlar

Alim usulii

MADDE 6- (1) Bu Usul ve Esaslar kapsamindaki her tiirlii mal ve hizmet alimlar
dogrudan alim usuliiyle temin edilir. Bu usulle yapilan her tiirlii mal ve hizmet alimlari, 4734
sayilt Kanun kapsaminda belirlenmis parasal limitlere tabi degildir. Mal ve hizmet alimlar1
kisimlar halinde de yapilabilir.

(2) Alim islemleri, harcama yetkilisince alim komisyonu kurularak da yapilabilir.

(3) Organizasyon ve toplanti i¢in gerekli ihtiyaglar tek bir firmadan temin edilebilecegi
gibi, ihtiyaglarin cesitliligi ve tek yerden tedarik edilememe durumu goz Oniinde
bulundurularak farkli firmalardan da temin edilebilir.

Alim yapilabilecek mal ve hizmet kalemleri

MADDE 7- (1) ISEDAK gercevesindeki organizasyon ve toplantilarin yapilabilmesi
icin gerekli olan ve asagida belirtilen mal ve malzeme tedariki ile hizmet alimlarina iliskin is
ve islemler, kiralama veya alim usuliiyle temin edilebilir.

a) Toplant1 organizasyon hizmetleri.

b) Konaklama.



¢) Yemek ve toplant1 aras1 ikramlar.

¢) Yurti¢i ve yurtdisi ulagim.

d) Sehir i¢i ulagim.

e) Yazili, ardil ve simiiltane terciime hizmetleri.

f) Kirtasiye ve sarfiyat malzemeleri.

g) Toplant1 salonlarinin ve toplanti mekaninda kullanilan ofislerin dizayn i¢in gerekli
olan elektronik ekipman, video ve fotograf ¢ekimi i¢in gerekli ekipman, fotokopi makineleri,
bilgisayar ve yazicilar, tablet cihazlar, pano, ses ve goriintii sistemleri ve gerekli olan diger
teknik malzemeler.

§) Toplantilarin daha etkin yonetilebilmesi i¢in gerekli olan yazilim ve donanimlar.

h) Toplantinin canli yayini igin gerekli ekipman ve hizmetler.

1) Toplant1 i¢in gerekli basili materyal ve kitaplarin hazirlanma ve basimu ile ilgili is ve
islemler.

1) Tasarim hizmetleri ile ilgili is ve islemler.

j) Konuklarin davet edilmesine ve kendilerine toplanti materyalleri gonderilmesine
iligkin is ve islemler.

k) Konuklara verilecek resmi yemek ve diizenlenecek sosyal program ile ilgili is ve
islemler.

1) Toplant1 kapsaminda Tiirkiye Cumhuriyeti Cumhurbagkaninin konuk heyet iiyelerini
kabul torenine iligkin is ve iglemler.

m) Toplantilar kapsaminda yapilacak yukaridakilere benzer her tiirlii is ve islemler.

n) Toplantilarla iligkili ortaya cikabilecek diger mal ve malzeme alimi, kiralama ve
hizmet alimina iliskin her tiirlii is ve iglemler.

(2) ISEDAK kapsaminda gergeklestirilen organizasyon ve toplantilarin yurtdisinda
diizenlenmesi durumunda, mal tedariki ve hizmet alimi yurtigi veya yurtdis1 firmalardan
yapilabilir.

Alm dokiimam ve islem dosyasi

MADDE 8- (1) Bu Usul ve Esaslar kapsaminda yapilacak mal ve hizmet alimlarinda;
isteklilere talimatlar1 igeren idari sartname, yapilacak isin mahiyetini tarif etmek tlizere teknik
sartname ve birim fiyat cetveli ile sozlesme tasarist1 gibi alima iliskin dokiimanlar
hazirlanabilir. Yapilacak isin biiyilikliigii ve organizasyon ve toplantiya kalan zaman dikkate
almarak, bu maddede gecen dokiimanlardan birini, birka¢ini veya hepsini diizenlemek
Idarenin takdirindedir.

(2) Alim1 yapilacak is i¢in diizenlenecek islem dosyasinda; harcama yetkilisinden alinan
harcama talimat1 ve alim dokiimani, istekliler tarafindan sunulan teklifler ve diger belgeler,
kurulmugsa alim komisyonu tutanak ve kararlar1 gibi alim siireci ile ilgili biitiin belgeler
bulunur.



Yaklasik maliyet

MADDE 9- (1) Alimlardan 6nce yaklasik maliyet hesaplamasi yapilabilir. Yaklasik
maliyet hesaplamasi yapilan alimlarda, harcama yetkilisince gorevlendirilen kisi veya kisiler
tarafindan Idarenin daha dnce yaptig isler icin aldig1 fiyat teklifleri, diger kamu kurumlarinin
benzer isler i¢in aldig1 fiyat teklifleri, firmalarin fiyat listeleri, internet kaynaklari, telefon
veya elektronik posta yoluyla alinan fiyat bilgileri, istekli olabilecek olan firmalarin fiyat
teklifleri, brosiirler ve benzeri bilgiler kullanilarak arastirma yapilabilir. Arastirma sonucu

hazirlanan tutanak arastirmay1 yapan kisi veya kisilerce imzalanir.

Isteklilerde aranacak sartlar

MADDE 10- (1) Bu Usul ve Esaslar dahilinde yapilacak alimlarda, 4734 sayili
Kanunun 10 uncu maddesinde sayilan bilgi ve belgeleri isteyip istememek veya ilave bilgi ve
belgeler talep etmek idarenin takdirindedir. Isin niteligi, 6nceligi, kapsam ve siiresi dikkate
alinarak belgelerden hangilerinin istenecegi Idarece belirlenir.

(2) Alim isine teklif verebilmek icin alima iliskin dokiimanda belirtilen gerekli nitelik
ve yeterlige sahip bulunmak, bu dokiimanlarda belirtilen bilgi, belge, teminatlart vermek ve
tebligat i¢in adres beyaninda bulunmak zorunludur.

(3) Bu madde kapsaminda istenen nitelikleri tasimadig1 halde teklif veren ve gercek disi

beyanda bulunan isteklilerin eger alinmigsa gecici teminatlari irat kaydedilir.

Piyasa fiyat arastirmasi

MADDE 11- (1) Mal tedariki veya hizmet sunumunun piyasa fiyat arastirmasi
yapilarak temin edilmesinin uygun goriildiigli hallerde, harcama yetkilisince gorevlendirilen
kisi veya kisiler tarafindan alim konusu is ile istigal eden bir veya birden fazla firmadan fiyat
teklifleri alinarak piyasa fiyat arastirmasi yapilir. Arastirma sonucu hazirlanan tutanak

arastirmay1 yapan kisi veya kisilerce imzalanur.

Allm komisyonu kurulmasi ve tekliflerin degerlendirilmesi

MADDE 12- (1) Mal tedariki veya hizmet sunumunun alim komisyonu kurularak temin
edilmesinin uygun goriildiigii hallerde, harcama yetkilisi tarafindan alimlar1 ger¢eklestirmek
iizere biri baskan olmak iizere en az ii¢ ve tek sayida liyeden olusan alim komisyonu kurulur.
Alim komisyonu, alinan tekliflerin teknik sartname ve birim fiyat cetveli hazirlanmis olan
alimlarda birim fiyat cetveliyle uygunlugunu, istekli firmalarin ve sunduklari belgelerin
yeterliligini degerlendirir.

(2) Isteklilerce sunulan belgelerde, teklifin esasmi degistirmeyecek nitelikte eksiklik
veya maddi hata bulunmasi halinde alim komisyonu siire belirterek tespit ettigi maddi hata
veya eksikligi gidermesini istekliden talep edebilir veya gerek gdrmesi halinde isteklinin
teklifini degerlendirme dis1 birakabilir.



(3) Alim komisyonu tarafindan gerekli goriilen hallerde yeterliligi tespit edilen bir veya
birden fazla istekliden tekliflerini revize etmeleri istenebilir.

Yiiklenici secimi

MADDE 13- (1) Alim komisyonunca yapilan degerlendirme neticesinde en uygun teklif
tespit edilir ve harcama yetkilisinin onayina sunulur. Harcama yetkilisi alim komisyonu
tarafindan secilen en uygun teklifi onaylar veya gerekgesini belirterek iade eder.

(2) Alim komisyonunca belirlenen en uygun teklifin iade edilmesi durumunda harcama
yetkilisi yeniden piyasa aragtirmasi yaptirabilir, yeni bir alim komisyonu kurabilir veya alim

islemini iptal edebilir.

Sozlesme yapilmasi

MADDE 14- (1) Bu Usul ve Esaslar kapsaminda yapilacak mal ve hizmet alimlarinda,
sozlesme yapilmasinin 6ngdriilmesi halinde en uygun teklif sahibi istekliyle sozlesme yapilir.
Sozlesme imzalanmadan Once asagida yer alan belgeler yiikleniciden istenebilir. Asagida yer
alan belgelerden (a) bendi hari¢ digerlerinin sézlesme tarihinden en fazla on is giinii 6nceki
tarihi tasimas1 gerekir. Idare asagida yer alan belgelerden uygun gordiiklerini istemeye ve
belgelerde aranacak sartlar1 belirlemeye yetkilidir. Idare her tiirlii masrafi istekli tarafindan
karsilanmak sartiyla s6zlesmenin notere onaylatilmasini talep edebilir.

a) Kesin teminat.

b) Vergi borcu yoktur yazisi.

¢) SGK prim borcu yoktur yazisi.

¢) Iflas ve konkordato ilan etmemis olma belgesi.

d) Mahkeme gozetiminde olmama belgesi.

e) Adli sicil kaydi.

f) Meslekten men edilmemis olma belgesi.

Kontrol teskilati

MADDE 15- (1) S6zlesme imzalanan alimlarda, alima konu isin yiiriitiilmesi siiresince
inceleme yapmak ve isin kabule uygun bulunmasi halinde Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi
diizenlemek iizere en az iki kisiden olusan kontrol teskilati kurulabilir. Kontrol teskilati
tarafindan, 6nemli ve isin fonksiyonelligini engelledigi i¢in Idarenin ihtiyacini karsilama
acisindan kabul edilemez eksiklik veya kusurlarin bulundugu tespit edilirse, durum harcama

yetkilisine bildirilir ve kabul asamasina gecilmez.

Muayene ve kabul islemleri

MADDE 16- (1) Teslim alinan mal ile yapilan isin muayene ve kabul iglemleri i¢in biri
baskan olmak {izere en az ii¢ kisilik komisyon olusturulur ve bu komisyon Hizmet Isleri
Kabul Tutanagini hazirlar. Muayene ve kabul komisyonu, piyasa fiyat arastirmasinda gorevli



kisiler ile alim komisyonunda gérevlendirilen kisilerle ayni olabilir ancak kontrol teskilatinda
gorevlendirilen kisilerle ayn1 olamaz.

(2) Mal ve hizmet, yiiklenici tarafindan teslim edilmedigi siirece muayene ve kabul
islemi yapilmaz. Ancak taahhiidiin tamamlanan ve miistakil kullanima elverisli boliimleri i¢in
kismi kabul yapilabilir. Kismi kabul yapilmasi durumunda isin kabul edilen kismi ile orantili

olarak 6deme yapilir.

Ilave is artislan

MADDE 17- (1) Uluslararast ¢ok tarafli organizasyon ve toplantilarin niteligi geregi
onceden Ongoriilemeyen ve toplantilarin uluslararasi standartlara uygun bir sekilde
gerceklestirilebilmesi igin gerekli ilave islerin ortaya ¢ikmasit halinde, asil isten ayrilmasinin
miimkiin olmamasi sartiyla, yiiklenme kapsaminda is artis1 yapilabilir.

(2) Isin ozelligi ve aciliyetini dikkate alarak is artislarinda ek kesin teminat
alinmayabilir.

(3) Is artis1 toplam tutar1, yiiklenicinin teklif ettigi toplam tutarin yiizde ellisini asamaz.

(4) Is art1s1 olmas1 durumunda artisin gerekceleri muayene kabul tutanaginda belirtilir.

Yiiklenicilerin sorumluluklar:

MADDE 18- (1) Yiikleniciler, idarenin istedigi nitelik ve niceliklere uygun olmayan
mal tedariki ve hizmet sunumu durumunda ortaya ¢ikabilecek her tiirlii zarar ve ziyandan
dogrudan sorumludur. Bu zarar ve ziyan genel hiikiimlere gore yiikleniciye ikmal ve tazmin

ettirilir. Ayrica kesin teminat alinmigsa bu teminat irat kaydedilir.

Teminatin iadesi

MADDE 19- (1) Idare, alinmigsa kesin teminati, yiiklenicinin yiikiimliiliiklerini
tamamen yerine getirdigi tespit edildikten ve ddeme iglemlerinin tamamlanmasindan sonra
iade eder.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yasak fiil ve davranislar ile cezai hiikiimler
MADDE 20- (1) Bu Usul ve Esaslar kapsaminda yapilacak alimlarda ortaya ¢ikabilecek
her tiirlii yasak fiil ve davranislar ile isteklilerin ve gorevlilerin ceza sorumluluguna iliskin
hususlarda 4734 sayili Kanun ile 5/1/2002 tarihli ve 4735 sayilh Kamu Ihale Sozlesmeleri
Kanununda belirtilen hiikiimler uygulanir.

Hiikiim bulunmayan haller ve tereddiitlerin giderilmesi
MADDE 21- (1) Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde, bu Usul ve
Esaslara aykir1 olmamasi ve, mahiyetine uygun diismesi kaydiyla 4734 sayili Kanun ve ilgili



mevzuat hiikiimleri uygulanabilir.

(2) Bu Usul ve Esaslarin uygulanmasi sirasinda ortaya ¢ikacak aksakliklar1 ve
tereddiitleri gidermeye, ilke ve standartlar1 belirlemeye ve uygulama birligini saglamaya, bu
hususta gerekli bilgi ve belgeyi istemeye Idare yetkilidir.

Yiiriirlik
MADDE 22- (1) Bu Usul ve Esaslar, 1/2/2019 tarihinden gecerli olmak iizere yayimi
tarthinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 23- (1) Bu Usul ve Esaslart Cumhurbagkan1 yiirtitiir.



